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Outras informacdes

. Numero da Processo
Categoria ~ - .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo continuado com 746/2026 -
dedicacdo exclusiva de mdo de obra RUNESP

1. Condicoes gerais da contratacao

1.1. A presente licitagdo tem por objeto a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagdo de Prestacédo de servigcos continuados,
com disponibilizacdo de méao-de-obra de 03 Postos de Tratadista/Servicos Gerais, fornecimento de equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios para a execugdo dos servigos para atender as necessidades da Reitoria da Unesp — Centro de Aquicultura,
localizado no Campus de Jaboticabal/SP, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, pelo
periodo de 12 (doze) meses.

~ CARGA
DESCRICAO DO SERVICO CATMAT p QUANTIDADE VALOR MENSAL (R$)
HORARIA
Prestacdo de servigos continuados, 44 horas
com disponibilizagcdo de mao-de-obra semanais por 24.000,00
de Postos de Tratadista / Servigcos posto
Gerais, fornecimento de equipamentos, 24040 15 meses (valor para 3 postos de
ferramentas e utensilios necessarios (3 postos tratadistas)
para a execucao dos servigos. tratadistas)
TOTAL PARA 15 MES(R$): 360.000,00

1.2. Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catalogo do sistema Compras.gov.br e as disposi¢cdes deste Termo de
Referéncia, prevalecem as disposi¢es do Termo de Referéncia.

1.3. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista sua essencialidade, visando atender a necessidade de forma permanente e
continua, assegurando o funcionamento das atividades do Centro de Aquicultura da UNESP - CAUNESP Jaboticabal.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacédo sera de 15 (quinze) meses, contados da data definida no instrumento contratual.

1.5. O contrato oferecera maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacéo.
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2. Fundamentacado e descricao da necessidade

2.1. Para os fins dos presentes autos, com base no aspecto discricionario conferido a Administragdo pelo art. 72, inciso |, da Lei n.°
14.133, de 2021, entende-se que a menor complexidade do objeto prescinde de estudo técnico preliminar e de analise de riscos.

2.2. A contratagdo de tratadistas para o Centro de Aquicultura da UNESP (CAUNESP) justifica-se pela natureza essencial, continua e
especializada das atividades desenvolvidas na Unidade, que se consolidou como referéncia nacional em pesquisa, ensino e extensdo na
area de Aquicultura. A estrutura do Centro é ampla e complexa, composta por laboratérios, biotérios, estufas, tanques e viveiros
destinados a manutencao de diversas espécies aquicolas, demandando manejo técnico permanente e acompanhamento diario. Nesse
contexto, a execugdo adequada das atividades depende diretamente da disponibilidade de mé&o-de-obra operacional capacitada,
responsavel por garantir o funcionamento regular dos setores produtivos e o suporte as pesquisas cientificas em andamento .

2.3. Destaca-se que todos os setores do CAUNESP mantém animais vivos sob responsabilidade institucional, os quais requerem
cuidados diarios indispensaveis a sua sobrevivéncia e ao adequado desenvolvimento dos experimentos. As atividades envolvem
alimentacgao, limpeza, monitoramento da qualidade da agua, manejo sanitario e manutencéo das estruturas, sempre em conformidade
com as normas de bem-estar animal e exigéncias de 6rgéos reguladores, como o CONCEA e o CRMV. Além disso, determinadas
operagdes, como 0 manejo em viveiros com uso de redes para captura de peixes, exigem a atuacdo conjunta de multiplos trabalhadores,
ndo sendo possivel sua execu¢do com equipes reduzidas sem comprometer a seguran¢a dos servidores, o bem-estar dos animais e a
integridade dos experimentos .

2.4. Adicionalmente, verifica-se a significativa reducéo da for¢ca de trabalho nos ultimos anos, decorrente da auséncia de reposicao de
servidores, aposentadorias e afastamentos, o que tem sobrecarregado a equipe remanescente e limitado a execugdo das rotinas
operacionais. Soma-se a esse cenario a ampliacédo das atividades do Centro, impulsionada pela incorporacdo de novos pesquisadores,
aumentando a demanda por suporte técnico-operacional. Dessa forma, a contratacdo de tratadistas configura-se como medida
indispensavel para recompor a capacidade operacional do CAUNESP, assegurar a continuidade dos servigos publicos prestados, evitar
prejuizos as atividades académicas e mitigar riscos institucionais decorrentes da insuficiéncia de pessoal.

3. Descricao da solucdao como um todo
3.1 FORMA DE PRESTAGAO DOS SERVIGOS

3.1.1. A prestagdo dos servigos devera ser executada como a seguir especificados, os quais serdo realizados dentro ou fora de
ambientes aquaticos:

a) Alimentacéo dos animais (peixe, ré e camardo) diariamente nos viveiros, tanques e estufas;
b) Limpeza dos tanques e viveiros, com retirada de plantas das bordas de tanques e viveiros;

c¢) Retirada de macrofitas aquaticas de tanques e viveiros;

d) Remocéo de lodo e sedimento de tanques e viveiros;

e) Lavagem de caixas de abastecimento e canaletas de entrada de 4gua dos viveiros;

f) Manutencéo do nivel correto de agua dos viveiros;

g) Captura de animais com rede de arrasto dentro dos biotérios aquaticos;

h) Realizacdo de descargas dos canos de saida de 4gua de tanques viveiros;

i) Manuseio de sistemas de esgotamento de viveiros e da represa como monges e cachimbos;
j) Realizacdo do manejo de embalagem e transporte de peixes e camardes, tanto em sacos plasticos como em caixas de transporte;
I) Auxilio no armazenamento e controle do estoque de ra¢gdes comerciais de peixes e camardes;
m) Auxilio no processamento (peletizacéo e extruséo) de dietas experimentais;

n) Auxilio na montagem e manejo de leiras de compostagem;

0) Auxilio no preparo de caixas d agua para experimentos

p) Limpeza das baias e tanques de ras;

g) Realizag&o de coleta de rds, manejo de transporte e manuseio;
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r) Manutenc¢édo da organizacgao da area externa, incluindo o uso das telas de cobertura dos tanques.
s) Transporte e armazenamento de sacos de ragdo dos caminhdes de entrega para os depositos

t) Receber mercadorias

u) Participar de atividades de pesquisa dentro de suas competéncias

v) Auxiliar na manutencéo e limpeza de equipamentos para pesquisa, tais como bombas hidraulicas, trocadores de calor, incubadores e
encanamentos.

3.1.2 SERVICOS ESPECIFICOS DA FUNCAO — TRATADOR/ SERVICOS GERAIS

DESCRIGAO DAS ROTINAS DIARIAS:

a) Manutencao dos viveiros e tanques, envolvendo a limpeza, retirada de plantas, remocéo de lodo e sedimentos;
b) Realizar a conservacao das instalacdes das unidades;

c¢) Executar tarefas manuais simples que exijam esforco fisico, com conhecimentos e habilidades elementares;

d) Efetuar a coleta diaria de lixo e residuos alimentares e outros;

e) Executar tarefas de limpeza em geral, inclusive com remocéo de entulhos;

f) Executar tarefas bracais;

g) Cumprir determina¢des emanadas de ordem superior;

h) Executar outras atividades compativeis com as atribuigdes do cargo;

i) Conferir e distribuir a alimentagdo aos animais segundo cronograma determinado;

j) Acompanhar e comunicar alterag@es fisicas ou de comportamento dos animais, ao setor responsavel.

k) Atuar na contengdo, manejo e na captura dos animais;

l) Seguir, rigidamente, as regras e normas de procedimentos estabelecidas no trato dos animais e nas condi¢des de seguranca,;
m) Cumprir determina¢des emanadas de ordem superior;

n) Zelar pela guarda, conservagdo, manutencgéo e limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de
trabalho;

o) Lavar e manter limpos, com uso de mangueiras e/ou lava-jato, baias e areas adjacentes, pisos, fossas, canaletas de dejetos e paredes,
utilizando-se de desinfetante, sempre que necessario, e de rodo, quando houver acimulo de agua parada;

p) Manter sempre limpos e desinfetados todos os materiais utilizados ho manejo dos animais e de limpeza;

q) Deixar sempre limpa e desinfetada as salas em que os animais estéo alojados, bem como manter o depdésito de ragéo limpo, arejado e
arrumado;

r) Efetuar a alimentagdo dos animais com a quantidade de racdo previamente descrita e orientada pelos superiores (professores e
pesquisadores) em horarios pré-estabelecidos;

s) Comunicar aos responsaveis quaisquer necessidades de materiais ou consertos nas estruturas do Setor que estejam fora das
obrigacBes da empresa ora contratada, bem como informar quando o estoque da ragéo estiver baixo; e eventuais quedas de energia,
falta &gua e anormalidades observadas com relagédo aos animais aquaticos.

t) Realizar demais atividades vinculadas ao bom funcionamento da estrutura fisica do Caunesp;

u) Auxiliar, dentro de sua competéncia, com a manutengdo de geradores, como abastecimento com agua, combustivel e 6leo, bem como
acionamentos esporadicos e outras demandas especificas.

v) Transporte de residuos reciclaveis & composteira ou lixo especifico
x) Transporte de residuos ao entreposto do Caunesp

z) O Centro de Aquicultura possui aproximadamente 29.000m2 de extensdo, compreendendo os setores de Piscicultura, Ranicultura e
Carcinicultura. Esses setores contem laboratdrios, biotérios, estufas, tanques e 120 viveiros de dimens@es variadas (40 a 200m2).
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3.1.3 — Obrigacdes e Responsabilidades da Contratada

A Contratada responsabilizar-se-4 integralmente pela execugédo dos servigos, nos termos da legislacdo vigente, nas dependéncias do
Contratante destinadas a esse fim, observando as disposi¢des a seguir:

3.1.3.1 Condi¢des Gerais:

a) Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as condi¢cdes que culminaram
em sua habilitagcdo e qualificagdo na fase licitatoria;

b) Designar, por escrito, no ato do recebimento da Autorizagdo de Servigos, preposto(s) com poderes para resolugdo de ocorréncias
durante a execugéo contratual;

c) Respeitar a legislagdo vigente e adotar boas praticas técnicas e ambientais, especialmente quanto ao uso, controle e destinagdo de
produtos quimicos, respondendo integralmente perante os drgaos fiscalizadores;

d) Alocar apenas pessoal em idade legal para o exercicio da atividade, com boa saude fisica e mental e conduta moral e profissional
irrepreensiveis;

e) Alocar, em razdo da insalubridade das areas, apenas pessoal submetido previamente a exame médico completo, incluindo anamnese,
exames clinicos e laboratoriais (dermatolégico, parasitolégico de fezes, hemograma, VDRL, HBsAg, Anti-HBs e PPD), com parecer
favoravel da fiscalizagdo do contrato;

f) Disponibilizar todos os equipamentos e ferramentas necessarios a execuc¢ao dos servigos.
3.1.3.2 Dependéncias, Instalacoes, Equipamentos e Ferramentas:

a) Manter em perfeitas condi¢cdes de uso as dependéncias e equipamentos vinculados ao servigo, responsabilizando-se por extravios ou
danos;

b) Identificar adequadamente seus equipamentos e ferramentas, evitando confusdo com bens do Contratante;

¢) Realizar manutencao preventiva e limpeza dos equipamentos;

d) Executar manutencao corretiva e substituicdo quando necessario;

e) Devolver, ao término do contrato, os equipamentos do Contratante em condi¢des de uso;

f) Realizar vistoria prévia dos equipamentos e instalagdes com antecedéncia minima de 30 dias do término contratual;
g) Utilizar as dependéncias exclusivamente para execucgdo do objeto contratual;

h) Estabelecer e exigir padrdes adequados de uso dos materiais e equipamentos.

3.1.3.3 Do Pessoal da Contratada:

a) Administrar adequadamente seu pessoal, garantindo o bom desempenho dos servicos;

b) Manter os funcionarios uniformizados, identificados e equipados com EPIs conforme a legislagéo vigente;

¢) Garantir que todos os funcionarios possuam experiéncia comprovada por meio de registro em carteira de trabalho;
d) Apresentar, na assinatura e prorrogagao do contrato, documentacdo comprobatdria dos vinculos empregaticios;

e) Manter atualizada a relacéo de funcionarios e comunicar quaisquer alteragoes;

f) Fornecer uniformes e EPIs adequados, sem 6nus aos empregados;

g) Realizar avaliagdo médico-sanitaria periddica dos funcionarios;

h) Controlar assiduidade e pontualidade, substituir faltas imediatamente e manter conduta adequada dos empregados;
i) Disponibilizar equipe de reserva técnica para substituicdes imediatas, inclusive em até 60 minutos em casos de auséncia ndo planejada;
j) Garantir substituicdes com continuidade do trabalhador durante o periodo de afastamento;

k) Submeter trocas de funcionarios a aprovacao do gestor com antecedéncia minima de 5 dias (teis;

[) Manter equipe de reposicéo para cobertura de férias sem custo adicional;
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m) Informar imediatamente substituicdes a fiscalizagdo do contrato;

n) Manter representante responséavel no local de trabalho;

0) Promover treinamentos periddicos (seguranca, prevencéo de acidentes e atividades especificas);
p) Garantir apresentagdo adequada dos funcionarios (uniforme limpo e identificado);

g) Custear exames e tratamentos necessarios aos empregados;

r) Apresentar mensalmente comprovantes de pagamento de salarios, encargos e beneficios;

s) Comunicar agOes trabalhistas relacionadas ao contrato;

t) Prestar assisténcia a empregados acidentados ou com mal subito;

u) Cumprir legislagéo trabalhista e normas de seguranca;

v) Considerar adicional de insalubridade de 40% na proposta;

w) Fornecer beneficios obrigatérios (vale-transporte, vale-refeigdo, cesta basica e seguro de vida);

x) Fornecer uniformes conforme especificacdo (camisetas, calcas, botas, EPIs, capa de chuva, luvas, protetor solar, entre outros),
respeitando prazos, qualidade e normas aplicaveis;

y) N&o repassar custos de uniformes aos empregados;

z) Apresentar comprovantes de pagamento sempre que solicitado;

aa) Ministrar treinamentos de prevencgéo de acidentes;

ab) Empregar apenas trabalhadores alfabetizados;

ac) Manter profissionais capacitados para opera¢édo de equipamentos;

ad) Cumprir integralmente a legislacao trabalhista e normas coletivas da categoria.
3.1.3.4 Controle de Qualidade dos Servicos:

a) Garantir a qualidade e uniformidade dos servigos prestados, independentemente das escalas adotadas.
3.1.3.5 Seguranca, Medicina e Meio Ambiente do Trabalho:

a) Cumprir e fazer cumprir o regulamento interno do Contratante;

b) Garantir uso seguro de ferramentas e equipamentos;

c) Atender as normas da Lei Federal n® 6.514/77 e Portaria n°® 3.214/78;

d) Cumprir normas do Ministério do Trabalho e demais érgdos competentes;

e) Apresentar, quando solicitado, PCMSO e PPRA,

f) Assumir responsabilidade por encargos trabalhistas, previdenciarios e ambientais;
g) Adotar medidas preventivas contra acidentes;

h) Utilizar EPIs adequados e previamente informados ao Contratante.

3.1.3.6 Responsabilidade Civil:

a) Responsabilizar-se integralmente por danos causados ao Contratante ou a terceiros, decorrentes da execucao dos servigos, sem 6nus
para a Administragao.

3.1.3.7 Fornecimento de Insumos:

a) Fornecer todos os insumos, materiais e ferramentas necessarios, em quantidade suficiente e adequados a execucgdo dos servicos.
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4. Requisitos da contratacao
Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos 0s seguintes requisitos,
que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis:

4.1.1 Uso Racional da Agua
A Contratada compromete-se a:

a) Colaborar com medidas de redugdo de consumo e uso racional da agua, devendo seus encarregados atuar como facilitadores na
mudanca de comportamento dos empregados;

b) Adotar critérios preferenciais para aquisi¢éo e uso de equipamentos que promovam a redugdo do consumo de agua;

c) Identificar pontos de uso, habitos e praticas que gerem desperdicio, observando que:

c.1) Os empregados deverdo ser treinados e orientados continuamente quanto a eliminacdo de vicios de desperdicio, com foco em
atitudes preventivas;

c.2) Devem ser adotados procedimentos que assegurem o uso econdmico da agua, sem prejuizo da adequada higienizagdo dos
ambientes, utensilios e dos proprios empregados.

4.1.2 Eficiéncia Energética

A Contratada devera:

a) Adquirir equipamentos com melhor desempenho em eficiéncia energética, conforme legislacéo aplicavel;

b) Priorizar equipamentos com selo PROCEL e INMETRO, sempre que possivel;

c¢) Adotar critérios para aquisicao de produtos que promovam reducéo de consumo de energia;

d) Utilizar iluminac&o de forma racional, evitando desperdicios;

e) Comunicar a fiscalizagdo sobre falhas em equipamentos elétricos;

f) Sugerir medidas de economia de energia ao Contratante;

g) Realizar manutengao periddica de equipamentos elétricos, evitando uso excessivo de extensodes;

h) Repassar orientacdes de economia de energia aos seus empregados;

i) Desenvolver programas internos de uso racional de energia.

4.1.3 Programa de Coleta Seletiva de Residuos Sélidos

A Contratada devera:

a) Colaborar com o programa de coleta seletiva existente, conforme a Resolugdo CONAMA n° 275/2001;

b) Observar, quando aplicavel, as seguintes diretrizes:

1) Materiais nao reciclaveis (rejeitos):

Deverdo ser segregados e acondicionados separadamente, incluindo: lixo sanitario, papéis contaminados, ceramicas, vidros especiais,

tecidos sujos, cinzas, bitucas de cigarro, entre outros, bem como pilhas e lampadas, que devem ter destinagdo especifica.

2) Materiais reciclaveis:
Devem seguir o padrdo de cores internacional:

- Verde: vidro;
- Azul: papel;
- Amarelo: metal;

- Vermelho: plastico;
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- Branco: rejeitos.

a) Separar residuos organicos para compostagem, quando houver;

b) Otimizar o uso de sacos de lixo, evitando desperdicios e reduzindo a geracgao de residuos.
4.1.4 Produtos Biodegradaveis

A Contratada devera:

a) Priorizar a aquisi¢do e uso de produtos biodegradaveis;

b) Utilizar produtos de limpeza com menor toxicidade e menor impacto ambiental;

c¢) Observar rigorosamente a legislagdo sanitaria aplicavel, incluindo normas da ANVISA quanto a rotulagem e utilizacdo de produtos.

4.1.5 Controle de Poluicao Sonora

A Contratada devera:

a) Observar a emisséo de ruidos de equipamentos utilizados, garantindo conformidade com a legislacéo vigente;

b) Priorizar equipamentos com menor nivel de ruido, conforme normas aplicaveis;

c¢) Adotar medidas para reducéo de impactos sonoros, visando a preservagéo da salude dos trabalhadores e do ambiente.
Subcontratacao

4.2. A CONTRATADA néo podera transferir ou subcontratar o objeto, no todo ou em parte, sob pena de resciséo.
Garantia da contratacado

4.3. O contrato oferecera maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacéo a garantia da contratagéo.

Vistoria

4.4. A avaliagdo prévia do local para execugdo dos servigos é facultada aos interessados para o conhecimento pleno das condicdes e
peculiaridades do servico a ser fornecido, sendo assegurado o direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor

designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08h00 as 17h00.

4.4.1. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.4.2. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado, apresentando

documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizagéo da vistoria.

4.4.3. A nao realizacdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacSes de desconhecimento das instalagdes, dividas ou
esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servicos, devendo o contratado assumir 0os 6nus dos servigcos

decorrentes.

5. Modelo de execucado do objeto

Condicdes de Execucao

5.1. Inicio da execucgéo do objeto: os servigos deverdo ser iniciados em 14/09/2026, no primeiro dia apds o término do atual contrato.
Local da prestacao dos servicos

5.2. Os servigos deverado ser prestados no seguinte endereco:

Centro de Aquicultura da Unesp - Via de Acesso Prof. Paulo Donato Castellane, s/n — Bairro: Rural - Jaboticabal/lSP - CEP:

14.884-900.
Rotinas a serem cumpridas

5.3. A execucao contratual observara as seguintes rotinas:
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5.3.1. As manutencdes deverdo ser executadas no horario normal de expediente, de modo que nao prejudique o funcionamento das
atividades da CONTRATANTE e néo ultrapasse 44 horas semanais.

5.3.2. A execugdo dos servigos serd iniciada conforme cronograma a ser apresentado pela CONTRATADA, devidamente aprovado pela
CONTRATANTE.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. A CONTRATADA devera disponibilizar os materiais, equipamentos, maquinas, ferramentas, utensilios basicos e saneantes
domissanitarios necessarios, nas quantidades estimadas para a perfeita execugao dos servicos.

Obrigacdes e Responsabilidades do Contratante

5.5 Fornecer instrucdes detalhadas sobre os servicos a serem executados, em conformidade com a forma de prestacdo dos servicgos,
bem como dirimir dividas surgidas durante a execugédo contratual.

5.6 Exigir o cumprimento de todas as obriga¢gfes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua
proposta.

5.7 Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado, registrando as falhas detectadas,
com indicagdo de data e identificacdo dos envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis.

5.8 Notificar a Contratada, por escrito, acerca de eventuais imperfeices na execucdo dos servigos, fixando prazo para sua correcao.

5.9 N&o permitir a realizacdo de horas extras pelos empregados da Contratada, exceto em casos de comprovada necessidade de servico,
devidamente justificada pela autoridade competente e observada a legislacao trabalhista vigente.

5.10 Efetuar o pagamento a Contratada conforme o valor apurado pela prestagdo dos servigos, nos prazos e condi¢des estabelecidos no
Edital e seus anexos.

5.11 Efetuar as retencdes tributarias devidas, em conformidade com a legislagéo vigente, sobre o valor das faturas apresentadas.
5.12 Nao praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, especialmente:

5.12.1 Exercer poder de mando direto sobre os empregados da Contratada, devendo toda comunicac¢do ocorrer por meio de prepostos ou
responsaveis designados, salvo quando houver previsdo de atendimento direto;

5.12.2 Promover ou aceitar desvio de fung¢éo dos trabalhadores, utilizando-os em atividades diversas daquelas previstas no objeto
contratual;

5.12.3 Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do 6rgédo contratante, inclusive para fins de concessao
de diarias ou passagens.

5.13 Analisar os termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados vinculados a execugédo contratual no prazo de até 30
(trinta) dias, prorrogavel por igual periodo, apds a extingdo ou rescisdo do contrato.

Fiscalizacdo e Controle da Execucao dos Servigcos
5.14 Ao Contratante, por intermédio do gestor/fiscal, compete a gestao e fiscalizacéo dos servigos, cabendo:

a) Acompanhar e fiscalizar a execucdo dos servi¢cos, assegurando o cumprimento do escopo contratado, horarios estabelecidos e
cronograma de trabalho;

b) Registrar ocorréncias e aplicar, quando cabivel, multas, penalidades e san¢des por inadimplemento contratual;
c) Realizar avaliagBes periddicas das atividades executadas pela Contratada;
d) Aprovar as faturas apenas dos servicos efetivamente prestados e aceitos.

5.15 A fiscalizagdo tera acesso irrestrito as dependéncias vinculadas a execugao dos servigos, podendo verificar as condi¢cdes de higiene,
conservacgao, equipamentos e utensilios utilizados.

5.16 A fiscalizag&o exercida pelo Contratante ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive quanto ao cumprimento
da legislac&o vigente e das obriga¢gBes contratuais.
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6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacgBes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a celebracdo da contratacdo, o Contratante poderd convocar o representante do Contratado para reunido inicial para
apresentacéo do plano de fiscalizagdo, que contera informacgdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacéo, das
estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sang¢8es aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestacédo dos servigos, indicando no instrumento os poderes
e deveres em relacdo a execucgéo do objeto contratado.

6.7. O Contratante poderéa recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencdo do preposto do Contratado, hipdtese em
que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacdo

6.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei
n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administrac@o (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17).

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do
contrato, com a descricao do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133, de 2021, art.
117, 81°, e Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, Il).

6.11. O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medi¢Ges dos servicos executados e aprovara a
planilha de medicdo emitida pelo Contratado (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, IlI).

6.12. O fiscal técnico adotard medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a necessidade de suspensao da
execucdo do objeto (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, IV).

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso (Lei n°® 14.133, de 2021,
art. 117, § 2°).

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugcdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, II).

6.15. A fiscalizacdo técnica do contrato deve avaliar constantemente a execugdo dos servi¢os através do Instrumento de Medicéo de
Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo | deste Termo de Referéncia para afericdo da qualidade da prestacdo dos servicos, que
podera acarretar o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos.

6.16. Durante a execucédo do objeto, fase do recebimento provisdrio, o fiscal técnico designado devera monitorar constantemente o nivel
de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracéo, devendo intervir para requerer ao Contratado a corre¢do das faltas, falhas e
irregularidades constatadas.

6.17. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto do Contratado a avaliacdo da execucdo do objeto ou, se for o caso, a
avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizada.

6.18. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagdo realizada.

6.19. O Contratado podera apresentar justificativa para a prestagdo do servico com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita
pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios
ao controle do prestador.

6.20. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacédo do servico em relacdo a qualidade exigida, bem como
qguando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores que sejam previstos na
documentagédo que compde a contratacdo, devem ser aplicadas as sang¢des ao Contratado de acordo com as regras previstas no ato
convocatorio.

6.21. E vedada a atribuicio ao Contratado da avaliacido de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos por ele realizada.

6.22. O fiscal técnico podera realizar a avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar
ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagéo dos servigos.

6.23. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na
execucao do servigo, deverd comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequagdo contratual a produtividade
efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos na Lei n°® 14.133, de 2021 (Decreto
estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, paragrafo unico, 6).

6.24. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos servigos devera ser verificada juntamente com o
documento do Contratado que contenha a relacdo detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na
proposta, informando as respectivas quantidades e especificagbes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso (art. 47, §2°,
Instrugdo Normativa SEGES/MPDG n° 05, de 2017, c/c a Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 98, de 2022, e o art. 1°, VII, do Decreto
estadual n° 67.608, de 2023).

6.25. A fiscalizacao de que trata este item 6 ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por
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qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeiges técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante.

6.26. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia quanto a fiscalizagdo técnica ndo excluem a incidéncia de outras regras da
legislacé@o que disciplina a fiscalizag&o contratual.

6.27. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das
avaliagbes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao
Contratado, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Fiscalizacdo Administrativa

6.28. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condi¢Ges de habilitagdo do Contratado, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, Il e 1l1).

6.29. Caso ocorra descumprimento das obrigagGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solucéo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto
estadual n°® 68.220, de 2023, art. 18, IV).

6.30. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em consideracao falhas que
impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado
empregado.

6.31. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigag8es trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as seguintes comprovacdes em
relagdo aos empregados diretamente envolvidos na execucdo da contratacdo (os documentos poderdo ser originais ou coépias
autenticadas por cartério competente ou por servidor da Administragdo), no caso de Contratado que mantém vinculos regidos pela
Consolidacéo das Leis do Trabalho (CLT):

6.31.1. no 1° (primeiro) més da prestacao dos servigos, o Contratado devera apresentar a seguinte documentagao:

6.31.1.1. relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcdo, horario do posto de trabalho, nimero da inscricdo no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacao dos responsaveis técnicos pela execucao dos servigos, quando for o caso;

6.31.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela execugao dos
servicos, quando for o caso, devidamente assinada pelo Contratado;

6.31.1.3. exames médicos admissionais dos empregados do Contratado que prestardo 0s servigos;

6.31.1.4. copia de Acordo Coletivo, Convencgdo Coletiva de Trabalho ou Sentenca Normativa vigentes, e, ao longo da vigéncia da
contratacdo, do(s) instrumento(s) que o suceda(m); e

6.31.1.5. comprovacao de capital social integralizado compativel com o nimero de empregados, na forma do art. 4°-B da Lei n° 6.019, de
1974;

6.31.2. até o dia 30 (trinta) do més seguinte ao da prestacdo dos servicos (ou Ultimo dia do més seguinte ao da prestagdo dos servicos,
se ndo houver equivalente), o Contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos,
quando néo for possivel a verificagdo da regularidade destes no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf) ou em
outros meios eletrénicos habeis de informacgdes:

6.31.2.1. Certiddo Negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Uniao;

6.31.2.2. Certiddes que comprovem regularidade fiscal perante as Fazendas Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital do domicilio ou
sede do Contratado que tenham sido exigidas para fins de habilitagdo neste instrumento;

6.31.2.3. Certiddo de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servico (CRF - FGTS); e

6.31.2.4. Certiddo Negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de Débitos Trabalhistas;

6.31.3. quando solicitado pelo Contratante e no prazo fixado, o Contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo da
contratacdo os documentos comprobatérios do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo (FGTS) em relacdo a qualquer dos empregados diretamente envolvidos na execucdo da contratacdo, em especial quanto aos
seguintes documentos, relativos a qualquer més da prestagéo dos servigos (artigo 50 da Lei n® 14.133, de 2021):

6.31.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS do empregado;

6.31.3.2. copia da folha de pagamento analitica, em que conste como tomador o Contratante;

6.31.3.3. copia dos contracheques dos empregados ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios;

6.31.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentacdo, entre outros) e de cumprimento de
outras exigéncias a que estiver obrigado por forca de lei, acordo, convencéo ou dissidio coletivo de trabalho; e

6.31.3.5. comprovantes de realiza¢do de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato;

6.31.4. O Contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagcdo da contratagdo copia da documentagéo abaixo relacionada,
qguando da extin¢do do contrato, até 10 (dez) dias ap0ds o ultimo més de prestagdo dos servigos:

6.31.4.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados que realizaram o servigo, nos termos da legislagdo em vigor, ou
documentacgdo que comprove que 0os empregados serdo realocados em outra atividade do Contratado sem extingdo de seus contratos de
trabalho;

6.31.4.2. documentacdo relativa a concesséo de Aviso Prévio Trabalhado ou Indenizado, e ao pagamento de verbas rescisorias que
forem devidas, referentes as rescisfes contratuais, de forma a comprovar a quitagdo de obrigacdes trabalhistas e previdenciarias dos
empregados dispensados;

6.31.4.3. guias de recolhimento da contribui¢do previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisdes contratuais;

6.31.4.4. extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado dispensado; e

6.31.4.5. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.32. Nas hipdteses de exigéncia de comprovacdes de que tratam as subdivisdes anteriores, a ndo apresentacdo dos documentos
solicitados pela fiscalizagdo contratual no prazo por ela fixado acarretard a aplicagdo de multa ao Contratado, conforme previsto no
instrumento da contratacdo (art. 50 da Lei n® 14.133, de 2021).
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6.33. Sempre que houver admissdo de novo empregado pelo Contratado, os documentos correspondentes aos exigidos no 1° (primeiro)
més da prestacdo dos servi¢cos conforme esta secao deverdo ser apresentados em relagdo a cada novo empregado. O desligamento de
empregados no curso do contrato administrativo deve ser devidamente comunicado ao Contratante, com a apresentacao pelo Contratado
de toda a documentagdo pertinente ao empregado dispensado, a semelhanga do que se exige quando do encerramento do contrato
administrativo.

6.34. O Contratante devera analisar a documentacgéo exigida por ocasido da extingao da contratagdo conforme esta se¢do no prazo de 30
(trinta) dias apos o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

6.35. A cada periodo de 12 (doze) meses de vigéncia do contrato de trabalho, o Contratado devera encaminhar termo de quitacéo anual
das obrigag¢@es trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a tentativa de sua obtencao, relativamente aos empregados
alocados em dedicacgao exclusiva, na prestacéo de servigcos contratados, observando-se as seguintes disposi¢des:

6.35.1. O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos Empregados e obedecera ao disposto
no art. 507-B, paragrafo Gnico, da CLT;

6.35.2. Para fins de comprovacao da tentativa a que se refere a subdiviséo anterior, sera aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo
de convocacéo, declaragdo de negativa de negociagdo, ata de negociagéo, dentre outros;

6.35.3. Ndo haverd pagamento adicional pelo Contratante ao Contratado em razao do cumprimento das obrigagfes previstas na
subdivisdo anterior.

6.36. No caso de entidades diversas, sera exigida a comprovacao de atendimento a eventuais obrigacdes decorrentes da legislacdo que
rege as respectivas organizagoes.

6.37. Os documentos necessarios a comprovacdo do cumprimento das obrigag8es sociais e trabalhistas poderdo ser apresentados em
original ou por qualquer processo de copia autenticada por cartério competente ou por servidor da Administracao.

6.38. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢cdes previdenciarias, o Contratante oficiard & Receita Federal do
Brasil (RFB).

6.39. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, o Contratante oficiara ao Ministério do Trabalho
e Emprego.

6.40. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pelo Contratado, incluindo o descumprimento das
obrigacdes trabalhistas, ndo recolhimento das contribuicBes sociais, previdenciarias ou para com o FGTS, ou a ndo manutengdo das
condi¢bes de habilitacdo pelo Contratado, ensejara a aplicagdo de san¢gfes administrativas, previstas no instrumento da contratacdo e na
legislacdo vigente, podendo culminar em extingdo contratual, por ato unilateral e escrito do Contratante, com base nos arts. 50 e 121 da
Lei n® 14.133, de 2021.

6.40.1. O Contratante adotard as medidas cabiveis para assegurar o cumprimento das obrigacGes trabalhistas e demais obrigagtes
contratuais pelo Contratado sempre que identificar descumprimento, inclusive quando for cientificado dessa circunstancia por meio do
recebimento de notificacdo formal enviada por trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou
outro meio idéneo.

6.41. Caso ndo seja apresentada a documentagcdo comprobatéria do cumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e para
com o FGTS, o Contratante comunicara o fato ao Contratado e retera o pagamento da fatura mensal, até que a situacéo seja regularizada
(art. 121, § 3°, inciso I, da Lei n® 14.133, de 2021).

6.41.1. Nao havendo quitacdo das verbas trabalhistas por parte do Contratado no prazo de 15 (quinze) dias, o Contratante podera efetuar
0 pagamento das verbas trabalhistas diretamente aos empregados do Contratado que tenham participado da execucao dos servigos
objeto do contrato, que serdo deduzidas do pagamento devido ao Contratado.

6.41.1.1. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pelo Contratante para acompanhar o pagamento
das verbas mencionadas na subdivisdo acima.

6.41.1.2. Os pagamentos das verbas trabalhistas diretamente aos empregados do Contratado ndo configuram vinculo empregaticio,
tampouco implicam a assungdo de responsabilidade pelo Contratante em relacdo aos empregados do Contratado por quaisquer
obrigagbes dele decorrentes.

6.42. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apdés a comprovagédo, pelo Contratado, do pagamento de todas as
obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias e para com o FGTS referentes & méo de obra alocada em sua execugao, inclusive quanto
as verbas rescisorias.

6.43. O Contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugéo do contrato.
6.44. A inadimpléncia do Contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere a Administracdo Publica a
responsabilidade por seu pagamento.

6.45. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras
normas especificas, com a indicagdo dos empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo Unico do art. 116 da
Lei n°® 14.133, de 2021.

6.46. As disposicOes previstas neste Termo de Referéncia quanto a fiscalizagdo administrativa ndo excluem a incidéncia de outras regras
da legislacédo que disciplina a fiscalizagéo contratual.

6.47. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizagédo
dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato.

Gestor do Contrato

6.48. O gestor do contrato exercerd a atividade de coordenacdo dos atos de fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial e dos atos
preparatérios a instrugdo processual visando, entre outros, a prorrogacédo, a alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual
aplicacé@o de sancdes e extingdo do contrato (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, inciso Il do art. 2°).

6.49. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitacdo do Contratado, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais
(Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, inciso IX).
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6.50. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo Contratado, com mencédo ao seu desempenho na execugao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigac¢des (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI).

6.51. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacéo de sang0es, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VIII).

6.52. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucgdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo (Decreto estadual n° 68.220,
de 2023, art. 16, inciso VIl e paragrafo Unico).

6.53. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo | deste
Termo de Referéncia para afericdo da qualidade da prestacdo dos servicos.

Do recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelo(s) fiscal(is) técnico e administrativo, mediante termo
(s) detalhado(s), quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo (Art. 140, I, ‘a’, da Lei n°® 14.133, de
2021, e arts. 17, X, e 18, VI, do Decreto estadual n® 68.220, de 2023).

7.3. O prazo da disposi¢édo acima sera contado do recebimento de comunicacéo de cobranca oriunda do Contratado com a comprovagao
da prestacéo dos servigos a que se refere a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico (Art. 17, X, Decreto estadual n° 68.220, de 2023).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo (Art. 18, VI, Decreto estadual n°® 68.220, de 2023).

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento, que observara a periodicidade mensal:

7.7.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacéo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatorio, que
poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato;

7.7.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato.

7.8. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito,
com a entrega do ultimo.

7.9. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢bes resultantes da execug¢édo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a
ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

7.10. A fiscalizagcdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021).

7.11. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusédo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais
e Instrugdes exigiveis.

7.12. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao das penalidades cabiveis.

7.13. Quando a fiscalizag¢éo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo
acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.14. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento provisoério, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.14.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obriga¢des assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigac¢des, conforme regulamento (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI);

7.14.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentag¢édo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidacéo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as
respectivas correcoes;

7.14.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatdrios e documentagdes
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apresentadas;

7.14.4. Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo; e

7.14.5. Enviar a documentagédo pertinente ao setor de contratos para a formaliza¢éo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizag&o e gestéo.

7.15. No caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, se houver parcela incontroversa,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, com a comunicagdo ao Contratado para emissdo de Nota Fiscal no
que pertine a parcela incontroversa, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.16. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo
do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.17. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucgao do contrato.

Liquidacao

7.18. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de liquidacao, a
contar de seu recebimento pela Administracdo, na forma desta secado, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais (art. 7°, I, e 88 2° e 39, da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, c/c o Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

7.18.1. O prazo de que trata a subdivisdo acima sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagéo nele especificada,
no caso de contratacdo decorrente de despesa cujo valor ndo ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do caput do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.

7.19. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como, caso aplicaveis:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséao;

c) os dados do contrato e do érgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de reteng@es tributarias cabiveis.

7.20. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacgao da regularizagdo da situagdo, sem
6nus ao Contratante.

7.21. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a
documentacé@o mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.22. A Administracdo deverda realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo exigidas; b)
identificar possivel raz8o que impeca a contratacdo, no &mbito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com o Poder
Puablico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (Instrug¢do Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018 c/c Decreto
estadual n°® 67.608, de 2023).

7.23. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situagdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para
que, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, ho mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.24. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.25. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a extingdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.26. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela extingdo do contrato,
caso o Contratado nao regularize sua situagao junto ao Sicaf.

Prazo de pagamento

7.27. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentacdo da nota fiscal ou documento de cobranca
equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos do art. 2°, I, do Decreto
estadual n° 67.608, de 2023.

7.28. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente na forma da legislagédo
aplicavel (art. 2°, inciso Ill, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023, c/c o art. 1° do Decreto estadual n°® 32.117, de 1990), bem como
incidirdo juros moratorios, a razéo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relagcao ao atraso verificado.

Forma de pagamento

7.29. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depdsito em conta corrente bancaria em nome do Contratado no
Banco do Brasil S/A.

7.29.1. Constitui condig&o para a realizagdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do Contratado no “Cadastro Informativo
dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais— Cadin estadual”, de que trata a Lei estadual n® 12.799, de 2008, o qual
dever& ser consultado por ocasido da realizacéo de cada pagamento. O cumprimento desta condicdo podera se dar pela comprovagéo,
pelo Contratado, de que 0s registros estdo suspensos, nos termos do art. 8° da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

7.30. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.31. O Contratante poderd, por ocasido do pagamento, efetuar a retencao de tributos determinada por lei, ainda que nédo haja indicacéao
de retencdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a retengfes néo realizadas em meses anteriores.

7.31.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.
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7.32. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, 0 pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovacéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. Forma e critérios de selecao e regime

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1.0 fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO sob a forma
ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de Execucao

8.2. O regime de execuc¢édo do contrato sera empreitada global.

Exigéncias de habilitacado

8.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos das se¢des subsequentes deste item 8, que serdo
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacdo juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em
todo o territério nacional;

8.5. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara
condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de marco de 2020;

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaéria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;

8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢es ou da consolidacéo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.12. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de
1° de maio de 1943;

8.16. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital nos termos da Lei Complementar n® 214, de 2025, quanto ao Imposto sobre
Bens e Servigos — IBS, e/ou de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital quanto ao Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza -
ISSQN, do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.18. Caso o fornecedor se considere isento ou imune de tributos relacionados ao objeto contratual, em relag@o aos quais seja exigida
regularidade fiscal neste instrumento, deverd comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n°® 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificagao Econdmico-Financeira

8.20. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica (art.
59, inciso Il, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021 c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023), ou de sociedade
simples;

8.21. Certidao negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, caso se trate de empresario individual ou sociedade
empresaria;

Qualificacao Técnica

8.22. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informa¢des e das condi¢des locais para o cumprimento das
obrigacdes objeto da licitagdo, assegurado a ele o direito de realizagdo de vistoria prévia;

8.22.1. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do
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conhecimento pleno das condi¢Bes e peculiaridades da contratacao.

Qualificacao Técnico-Operacional

8.23. Comprovacéo de capacidade operacional para execugdo de servigo similar de complexidade tecnol6gica e operacional equivalente
ou superior ao objeto desta contratagcdo, ou ao item pertinente, por meio da apresentagdo de certiddo(6es) ou atestado(s), fornecido(s)
por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso;
8.24.1. Para fins da comprovagado de que trata a subdivisdo acima, o(s) atestado(s) ou certidao(des) devera(ao) dizer respeito a contrato
(s) executado(s) com a(s) seguinte(s) caracteristica(s) minima(s):

8.24.1.1. Deverd haver a comprovacéo da experiéncia minima de 12 (doze) meses na prestagdo de servigos similares, sendo aceito o
somatorio de atestados ou certiddes de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os meses serem ininterruptos;

8.24.1.2. Comprovacédo de que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento) do nimero de postos de trabalho a
serem contratados;

8.25.2. Serdo admitidos, para fins de comprovacao de quantitativo minimo de servigo similar, a apresentagdo e o somatoério de diferentes
certidées ou atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situacdo equivale, para fins de comprovacdo de
capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da Instru¢do Normativa SEGES
IMPDG n° 5, de 2017, aplicavel por for¢a da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 98, de 2022, c/c o art. 1°, inciso VII, do Decreto estadual
n° 67.608, de 2023;

8.25.3. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial do licitante;

8.25.4. O licitante disponibilizara todas as informag8es necesséarias a comprovacgdo da legitimidade do(s) atestado(s), apresentando,
quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual do contratante e local em que
foram prestados os servigos, dentre outros documentos;

8.25.5. O(s) atestado(s) devera(do) referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou secundaria
especificadas no contrato social vigente;

8.26. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando acompanhados de tradugao para
0 portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora;

8.27. A apresentacado de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitidos em favor de consoércio do qual tenha feito parte sera
admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 88 10 e 11, da Lei n°® 14.133, de 2021 e a disciplina sobre o tema.

Outras comprovacoes

8.28. Declaragdo subscrita por representante legal do licitante, atestando que:

a) cumpre as normas relativas a saude e seguranc¢a no trabalho, nos termos do art. 117, paragrafo Unico, da Constituicdo Estadual;

b) atenderd, na data da contratacéo, ao disposto no art. 5°-C e se compromete a nado disponibilizar empregado que incorra na vedacao
prevista no art. 5°-D, ambos da Lei n°® 6.019, de 1974, com redacdo dada pela Lei n°® 13.467, de 2017, quando o caso;

8.29. Tratando-se de consorcio:

8.29.1. Apresentacao do compromisso publico ou particular de constituicdo do consorcio, subscrito pelos consorciados, o qual devera
incluir, pelo menos, os seguintes elementos:

a) Designacédo do consércio e sua composicao;

b) Finalidade do consércio;

¢) Prazo de duracéo do consorcio, que deve coincidir, no minimo, com o prazo de vigéncia contratual;

d) Endereco do consoércio e o foro competente para dirimir eventuais demandas entre os consorciados;

e) Definigdo das obrigag6es e responsabilidades de cada consorciado e das prestacdes especificas;

f) Previsao de responsabilidade solidaria de todos os consorciados pelos atos praticados pelo consércio, tanto na fase de licitacdo quanto
na de execucdo do contrato, abrangendo também os encargos fiscais, trabalhistas e administrativos referentes ao objeto da contratacao;
g) Indicacao da empresa lider do consoércio e seu respectivo representante legal, que devera ter poderes para receber citagdo, interpor e
desistir de recursos, firmar a contratacdo e praticar todos os demais atos necesséarios a participagdo na licitacdo e execugédo do objeto
contratado, sendo responsavel pela representacdo do consorcio perante a Administragao;

h) Compromisso subscrito pelas consorciadas de que o consdércio ndo terd a sua composicdo modificada sem a prévia e expressa
anuéncia do Contratante até o integral cumprimento do objeto da contratacdo, observado o prazo de duracdo do consorcio, definido na
alinea “c” desta subdivisé&o.

8.29.2. O fornecedor vencedor € obrigado a promover, antes da celebragdo da contratagdo, a constituicdo e o registro do consoércio, nos
termos de seu compromisso de constitui¢cao.

8.35.3  Cada consorciado, individualmente, devera atender as exigéncias relativas a habilitacdo juridica e habilitagdo fiscal, social e
trabalhista, e a certiddo negativa de faléncia/insolvéncia. Para efeito de habilitacdo econdmico-financeira e de habilitagédo técnica, quando
exigida, sera observado o disposto no inciso Il do caput do art. 15 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.35.4 A inabilitagdo de qualquer consorciado acarretara a automatica inabilitagdo do consorcio.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 360.000,00

9.1. O valor estimado total da contratacdo € de R$360.000,00 (trezentos e sessenta mil reais), conforme custos
unitarios apostos no item 01 deste Termo de Referéncia. O valor estimado da contratacdo foi definido com
observancia do disposto no Decreto estadual n® 67.888, de 17 de agosto de 2023.
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10. Adequacdo orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento do Estado.

10.2. No presente exercicio, a contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

I) Gestdo/Unidade: UNESP - Reitoria;

II) Fonte de Recursos: Reitoria - Custeio;

[Il) Programa de Trabalho: 12.122.4807.6351;

IV) Elemento de Despesa:3.3.90.37.99.

10.3. Quando a execuc¢do do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotagdo relativa ao(s) exercicio(s) financeiro
(s) subsequente(s) serd indicada apds aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

MAYARA VENTURINI VIDAL

Supervisora de Se¢do

1Y
tf Assinou eletronicamente em 01/06/2026 as 16:59:11.

GLEISON RAPHAEL DE ANDRADE
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 01/06/2026 as 16:56:02.
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